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โดยฝ่ายทะเบียนและวดัผล 
 

                    คูม่ือ การยืน่ค ารอ้งลาพกัการศกึษา/รกัษาสภาพของบณัฑติศกึษา 
 

       การลาพักการศึกษา คือ นักศึกษาที่ไม่ลงทะเบียนเรียนในภาคเรียนที่ 1 และหรือภาคเรียนที่ 2 จะต้อง
ด าเนินการยื่นค าร้องขอลาพักการศึกษา เพ่ือรักษาสถานภาพของนักศึกษาไว ้ รวมถึงมสีิทธิ์การลงทะเบียนเรียน
ในภาคเรียนที่จะกลับเข้ามาศึกษาตามปกติ ตามระเบียบของมหาวิทยาลัย 

การรักษาสถานภาพ คือ นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาที่ศึกษาในรายวิชา Course Work ครบถ้วนแล้ว 
และอยู่ในระหว่างขั้นตอนการจัดท าวิทยานิพนธ์ โดยภาคเรียนใดที่ไม่มีรายวิชาความก้าวหน้าของวิทยานิพนธ์
ลงทะเบียน นักศึกษาจะต้องยื่นค าร้องรักษาสถานภาพในภาคเรียนนั้น ตามระเบียบของมหาวิทยาลัย   

ตารางอตัราคา่ธรรมเนยีม ลาพกั/รกัษาสภาพของบัณฑติศกึษา 

 

ภาคเรยีนที ่
ปรญิญาตร ี ปรญิญาโท ปรญิญาเอก 

 

ลาพัก ลาพัก รักษาสภาพ ลาพัก รักษาสภาพ 
1 800 1300 2300 1300 2800 
2 500 1000 2000 1300 2500 

 หมายเหตุ : อัตราค่าธรรมเนีบม 

หมายเหตุ  คณะนิติศาสตร์ปรีดี พนมยงค์ (ปริญญาโท) ที่ จบ Course Work  ต้องช าระค่าวารสารเพ่ิมเติม  

                จ านวน  600  บาท  ในภาคเรียนที่ 1 
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โดยฝ่ายทะเบียนและวดัผล 
 

ขัน้ตอนการเขา้สูร่ะบบลาพกั/รกัษาสภาพ 

1. เข้าสู่ระบบ  SLCM   โดยน าเมาส์ไปวางที่                            จะปรากฏเมนูต่าง ๆ ขึ้นมา ให้เลื่อนเมาส์ไปที่เมนู
ขอให้บริการ/ยื่นค าร้องออนไลน์ <<  ลาพัก/รักษาสถานภาพของบัณฑิตศึกษา (มีค่าธรรมเนียม) 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

2. จากน้ันคลิกปุ่มเพ่ิมค าร้องขอลาพัก/รักษาสภาพ

 
3. กรณีลาพัก 1 ภาคเรียน ระบบจะแสดงปีการศึกษาและภาคเรียนปัจจุบันไว้ตามปฏิทินการศึกษา โดย

นักศึกษาต้องยื่นค าร้องขอลาพัก/รักษาสถานภาพ ให้ตรงตามปีการศึกษาและภาคเรียนปัจจุบัน จากน้ัน
ให้นักศึกษาระบุเหตุผลการลาพัก (จ าเป็นต้องใส่) ในกรณีที่ต้องการแนบเอกสารประกอบการพิจารณา
ค าร้องให้คลิก> อัพโหลด จากน้ันคลิกปุ่ม> ยื่นค าร้อง 
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4. กรณีลาพัก 2 ภาคเรียน ให้ ยื่นค าร้อง 2 ภาคเรียน ระบบจะแสดงปีการศกึษาและภาคเรียนมาให ้จากน้ัน
ให้ระบุเหตุผลการลาพัก (จ าเป็นต้องใส่) ในกรณีที่ต้องการแนบเอกสารประกอบการพิจารณาค าร้องให้
คลิก> อัพโหลด จากน้ันคลิกปุ่ม> ยื่นค าร้อง 
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5. คลิกปุ่ม > ยืนยัน เพ่ือส่งค าร้องขอลาพักการศึกษา/รักษาสภาพ 

 
 

6. หน้าจอปรากฏยื่นค าร้องขอลาพักการศึกษา/รักษาสภาพ ส าเร็จ ให้คลิกปุ่ม > ตกลง      
 

 
 
 



P a g e  | 5 

 

โดยฝ่ายทะเบียนและวดัผล 
 

7. เมื่อข้อความปรากฏว่ายื่นค าร้องขอลาพักส าเร็จ ให้นักศึกษาคลิกปุ่ม>ช าระค่าธรรมเนียม

 
 

8.  นักศึกษาสามารถเลือกวิธีการช าระค่าธรรมเนียมและช่องทางตามที่นักศึกษาสะดวก

 
 

9.   เมื่อนักศึกษาช าระค่าธรรมเนียมเรียบร้อยแล้ว สถานะค าร้องจะแสดงว่า ช าระค่าธรรมเนียมแล้ว 
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12.  เมื่อนักศึกษาช าระค่าธรรมเนียมแล้วสถานะจะเปลี่ยนค าร้องจะเปลี่ยนเป็น อนุมัติ นั่นหมายความว่าการ

ยื่นค าร้องมีผลสมบูรณ์ 

 


